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[Nom complet de la société ou de I’association]

Réunion du Conseil d’administration

[date et année] — [Lieu]

PROJET DE PROCES-VERBAL

Membres présents

Mme Prénom NOM Fonction
M. Prénom NOM Fonction
M. Prénom NOM Fonction

Membres représentés

M. Prénom NOM, fonction Représenté par M. Prénom NOM, fonction
M. Prénom NOM, fonction Représenté par M. Prénom NOM, fonction
Mme Prénom NOM, fonction Représenté par M. Prénom NOM, fonction

Membres absents

Mme Prénom NOM Fonction
M. Prénom NOM Fonction
M. Prénom NOM Fonction

Projet de procés-verbal du conseil d’administration du [date et année]



Ordre du jour

I.  Exemple de titre 1.........ccoueeeeueeeciirnnvvennsisnsnnnnnssssssssnssnosssssnnnnns Erreur ! Signet non défini.
1. Exemple de titre 1 .........uuueecevvvvvveeeiisrinnvnnsssssnsnnnnnssesssssennnnes Erreur ! Signet non défini.
A. LT 43 ] L= = 3

O o (= o o o] (= 4 I T USRI 3

E ) I =T 00 o] L < SO SR 3

B. LT 3 o] L= = T 3

Les points sont présentés dans I’'ordre chronologique dans lequel ils ont été abordés en réunion.

Liste des documents transmis aux membres

- Titre du document 1
- Titre du document 2

- Titre du document 3
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Le quorum est atteint.
Secrétaire de séance : Mme Prénom NOM

L’an deux-mil-vingt-six, le jeudi neuf juin a dix-sept heures trente, le Conseil d’Administration du [nom complet
de la société ou de I'association], diiment convoqué le [date d’envoi des convocations] par [courrier postal /
courriel], s’est réuni a la salle [nom de la salle de réunion et adresse du lieu], sous la présidence de Monsieur
Prénom NOM.

l. Premiere résolution : titre

M. Prénom NOM Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.

M. Prénom NOM Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.

Il est procédé a un vote a main levée.

Résultat du vote :
e Favorable(s) : 00
e Abstention(s) : 00
e Défavorable(s) : 00

Conclusion du vote : la résolution est adoptée a I'unanimité / la majorité.

M. Prénom NOM Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.

1. Deuxieme résolution : titre

A. Exemple titre 2

M. Prénom NOM Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet.

1. Exemple titre 3
a) Exemple titre 4

M. Prénom NOM Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet.

B. Exemple titre 2
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M. Prénom NOM Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.

L’ordre du jour étant épuisé et personne ne demandant la parole, la séance est levée a dix-sept heure et trente
minutes.

En foi de quoi a été dressé le présent proces-verbal, paraphé et signé par le président et le secrétaire de séance.

Le Président du Conseil
d’administration
[Monsieur Prénom NOM]

Le Secrétaire de séance
[Madame Prénom NOM]
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