REUNION [ORDINAIRE/EXTRAORDINAIRE]
COMITE SOCIAL ET ECONOMIQUE

[Nom de la société]

[Date — heure]
PROJET DE PROCES-VERBAL

Représentants de la direction

Présent
Prénom NOM Président du CSE X
Prénom NOM Directeur des Ressources humaines X
Prénom NOM Responsable des Ressources humaines X
Représentants du personnel
Titulaires Présent
Prénom NOM CGT, Secrétaire du CSE X
Prénom NOM CGT, Trésorier du CSE X
Prénom NOM CFDT X
Prénom NOM CFE-CGC X
Suppléants
Prénom NOM en remplacement de Prénom NOM X
Prénom NOM
Prénom NOM
Prénom NOM
Représentants syndicaux
Prénom NOM X
Prénom NOM
Prénom NOM
Prénom NOM
Invités

Présent
Prénom NOM Responsable de la sécurité X
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Absent

Absent

~

~

Absent



ORDRE DU JOUR

LES NUMEROS RENVOIENT AUX PAGES AUXQUELLES LES QUESTIONS SONT TRAITEES

L. EXCHIPIC A HILTE L.uunnnnannnnennneneronnencnnrncsnnnsssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 3
LI EXCMIPIC A HILTE L.uuunnnnannnnennnnneronnnercsnnncsnnnssanssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssnsssssnes 3
1. Exemple titre 2 3

T 2 o311 o) (SR 4L ¢ I SRR 3

R 25 3301 o] (SR 13 (< SO TSRS 3

2. Exemple titre 2 4

3. Exemple titre 2 Erreur ! Signet non défini.

4. Exemple titre 2 4

Les points sont présentés dans [’ordre chronologique dans lequel ils ont été abordés en réunion.
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La séance est ouverte a 0 h, sous la présidence de M. Prénom NOM.
Prénom NOM donne lecture d’une déclaration :

« Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor »

I. Exemple de titre 1

Invite : M. Prénom NOM, fonction

Un document est [remis/projeté] en séance.

Prénom NOM présente la nouvelle. ..

Prénom NOM sollicite des précisions...

1l est procédé a un vote a [bulletins secrets/a main levée].

Reésultat du vote :
o Favorable(s) : 00 (Mme NOM, M. NOM, etc.)
o Abstention(s) : 00 (Mme NOM, M. NOM, etc.)
o Défavorable(s) : 00 (Mme NOM, M. NOM, etc.)
Position finale du CSE : Le [point] est approuvé a [l 'unanimité/la majorité des membres votants].

Prénom NOM déclare...

II. Exemple de titre 1

A. Exemple titre 2

Invite : M. Prénom NOM, fonction

Prénom NOM fait part de...

Des propos sont tenus hors procés-verbal.
Monsieur Prénom NOM quitte la séance a 0 h.
Monsieur Prénom NOM rejoint la séance a 0 h.

Prénom NOM explique...
1. Exemple titre 3
a) Exemple titre 4

Une video est projetée en séance.

Prénom NOM demande...
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Prénom NOM déclare...

La séance est suspendue de 0 h a 0 h.
Pause méridienne de O h a 0 h.
Prénom NOM demande...

Prénom NOM déclare...

B. Exemple titre 2

M. Prénom NOM, fonction, rejoint la séance a 0 h.
Prénom NOM demande...
Prénom NOM déclare...

C. Exemple titre 2

Le point « Exemple titre 2 » est reporté.

Prénom NOM demande...
Prénom NOM déclare...

La prochaine réunion aura lieu le [date] a [heure].

% %

L’ordre du jour étant épuisé, la séance est levée a 0 h.

Le Président du CSE
Monsieur Prénom NOM
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La Secrétaire du CSE
Madame Prénom NOM



